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งานวเิคราะห์นโยบายและแผน สํานักปลดัเทศบาล



คํานํา
คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดทําขึ้นเพ่ือประกอบการทํางานของนักวิเคราะห์นโยบายและแผน

และบุคคลที่ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงานด้านงานวิเคราะห์นโยบายและแผนซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อ

ผู้ปฏิบัติงานเป็นอย่างย่ิง สามารถทําให้ผู้ปฏิบัติงานหลักและผู้ปฏิบัติงานร่วมได้รู้ขั้นตอนการปฏิบัติงานรวมทั้งได้

ปรับปรุงขั้นตอนการปฏิบัติงานให้เหมาะสมอยู่ตลอดเวลา และยังสามารถช่วยให้ทราบระยะเวลาท่ีจําเป็นต่อการ

ปฏิบัติงาน นอกจากนี้การมีคู่มือปฏิบัติงานยังจะช่วยทําให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานทดแทนกันได้ และยังจะ

เป็นประโยชน์ต่อการเผยแพร่ให้บุคคลต่าง ๆ ทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานได้อย่างชัดเจนข้ึน

คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้งานวิเคราะห์นโยบายและแผนได้จัดทําและรวบรวมจากความรู้และ

ประสบการณ์ในการทํางานประกอบกับข้อระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้องดําเนินการให้มีเนื้อหาสาระที่สําคัญ

กระชับ เข้าใจง่าย และเป็นปัจจุบัน หวังเป็นอย่างย่ิงว่าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน

และผู้ท่ีเกี่ยวข้องทุกระดับ ทั้งน้ี หากมีข้อผิดพลาดและข้อเสนอแนะประการใด ขอได้โปรดแจ้งให้งานวิเคราะห์

นโยบายและแผน สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลตาลสุม เพื่อปรับปรุงแก้ไขในโอกาสต่อไป

งานวิเคราะห์นโยบายและแผน
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